¢ Como confecciono el Formulario 572 web (SIRADIG)?

El SIRADIG es un Servicio Web que le permite al trabajador informar datos de los conceptos que
pretenda deducir o informar como pagos a cuenta en el régimen de retencion del Impuesto a las
Ganancias, asi como también informar otros ingresos obtenidos en caso de pluriempleo.

Esta informacion es remitida por internet, mediante Clave Fiscal con nivel de seguridad 2 o superior.
A continuacién se exponen las pantallas para realizar esta presentacion.

Recorda:

De no encontrar este servicio, deberas habilitarlo utilizando la opcién “Administrador de Relaciones de
Clave Fiscal”.
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¢, Cémo confeccionar el Formulario 572 Web?

Ingresa a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y presiona en el recuadro de “Acceso con Clave Fiscal”
el boton “Ingresar”
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http://www.afip.gob.ar/

Paso #02

Selecciona el servicio “SiRADIG - Trabajador”

sl > SIRADIC - Trabajader
SIRADIS - Sisterma de Registro y
Actualizacion de Deducciones del

mpuesin 2 las Sananceas

De no encontrar este servicio, deberas habilitarlo utilizando la opcion “Administrador de Relaciones de
Clave Fiscal”.
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Para mayor informacion accedé a la Guia Paso a Paso:; Cémo utilizar la "Clave Fiscal" y como incorporar
nuevos servicios?

Paso #03

Al ingresar el sistema te solicitara que selecciones la persona a respresentar. Hacé clic sobre tu nombre y
apellido.
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Paso #04


http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf

Se desplegara en pantalla un mensaje solicitandote que envies nuevamente el F.572 Web a tu agente de
retencion para notificarlo sobre la aplicacion de los beneficios de la Ley 27.260. Para comenzar la
confeccion del F 572 Web haceé clic en “Crear Nuevo Borrador”
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Paso #05

A continuacion figuran las distintas opciones de trabajo para ingresar tus datos. Para comenzar,
selecciona la opcion Datos Personales.
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Al seleccionar Datos Personales se desplegara una pantalla, en la cual se mostraran los datos de
identificacion y el domicilio, en caso de encontrarse éste registrado en las bases de datos de la AFIP.

IMPORTANTE: En caso que los dates no zean carrectos deberas modificarlos coma sa indica
en cada caso:

Apellida ¥ nambre

-Sitenés CUIT, en la dependenciaen la que te encuentres inscripto levando DNl v fatocopia.
-Sitenés CUIL, ante la ANSES.

Do cilio

-Sitenés CUIT, con clave fiscal através del servicio Sistama Begistral — Registro Tributaric —
F.420¢D declaracion de domicilics.

-Sitenés CUIL, podésinfarmar el domicilio correcto en esta pantalla.
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Una vez que hayas completado tus datos, hacé click en Guardar. Para continuar con la carga de datos,
selecciona Menu Principal. Alli deberas continuar cargando informacién mediante la opcién Empleadores.

Paso #07

Luego de seleccionar Empleadores, vas a acceder a la siguiente pantalla. En el caso de poseer un solo
empleo, deberas consignar los datos referentes a los siguientes campos:

CUIT del Empleador



Fecha de Inicio de la Relaciéon

¢ Es agente de retencion? En este campo obligatorio, deberéas seleccionar la opcion “SI”. De no consignar
el valor “SI”, NO PODRAS INGRESAR VALOR ALGUNO PARA SUS DEDUCCIONES.

Al finalizar deberas seleccionar Guardar.
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Paso #08

El sistema mostrara la informacion que ingresaste. Podés modificarla o eliminarla, utilizando los iconos
que se encuentran a la derecha.

e Dilos Perzonales e Empleadores,

i FETL Web Emples 7 Pluriemples

Fuzen Sacisl f Apelide y Normbre Fecih Inicio FechuFin  Agenl

N7 TUI Juddes ee Frasan WA A3 2} i)

1 Wolver &l mentl + Hisewa Fropleador

Si poseés un unico empleador, selecciona la opcién Volver al menu. Si poseés mas de un empleador,
selecciona la opcion Nuevo Empleador. Tené en cuenta deberas consignar obligatoriamente la



informacién de cada uno de tus empleadores y también deberas indicar cual de ellos actia como agente
de retencién.

IMPORTANTE:

De todos sus empleadores deberas designar como agente de retencion a aquel que le abone el mayor
sueldo bruto por todo concepto. (RG 2437 - Art. 3)

Hay 2 momentos en los cuales deberas llevar a cabo esta operacion:
Al inicio de una nueva relacién laboral;

Al inicio de cada afo calendario: Totalizar los sueldos brutos percibidos de cada uno de todos los
empleadores durante el afio calendario inmediato anterior y seleccionar como agente de retencion a aquel
que haya pagado el mayor sueldo bruto.

Paso #09

PLURIEMPLEO

Al seleccionar la opcién Nuevo Empleador, el sistema mostrara nuevamente esta pantalla:
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http://biblioteca.afip.gob.ar/dcp/REAG01002437_2008_04_18

Aqui deberas completar con los mismos datos que brindaste anteriormente, con la salvedad del campo
Agente de Retencion:

CUIT del Empleador
Fecha de Inicio de la Relacion

¢ Es agente de retencion? En este caso debera ingresar el dato correspondiente en este campo
obligatorio.

Posteriormente deberas seleccionar la opcidn “Altas de importes mensuales” para informar al empleador
que actua como agente de retencion los importes de las liquidaciones mensuales correspondientes a
otro/s empleador/es.

Como consecuencia el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Aqui deberas completar los siguientes campos, de acuerdo a los importes que figuran en tus recibos de
sueldo. Al finalizar, selecciona Agregar. Para continuar informando otros meses, selecciona Alta de
Importes Mensuales. Al finalizar la carga de todos los datos, selecciona Guardar, y posteriormente, si no
poseés mas empleadores, Volver al Menu, para continuar con la confeccién del F. 572 Web.

Paso #10



El sistema te mostrara la pantalla para cargar el formulario. Desde aqui podés seleccionar alguno de los
siguientes items que se detallan a continuacién:

Detalles de las cargas de familia.
Importe de las ganancias liquidadas en el transcurso del periodo fiscal por otros empleadores o entidades.
Deducciones y desgravaciones.

Otras retenciones, percepciones y pagos a cuenta.
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A continuacién se exponen las caracteristicas de cada opcion.

Paso #11

CARGAS DE FAMILIA

Ingresando a “Detalles de las cargas de familia” podras informar los datos de aquellos sujetos que
revistan el caracter de carga de familia. Para incorporarlas, deberas presionar la opcion Agregar Cargas
de Familia.
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Aqui deberds completar los datos del familiar, y al finalizar seleccionar Guardar.
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Paso #12

DEDUCCIONES Y DESGRAVACIONES

Al seleccionar la opcion Deducciones y Desgravaciones, apareceran en pantalla los diferentes items a
completar en caso de corresponder.

Cada uno de estos items es similar en cuanto a su carga, razon por la cual se realizan algunas
aclaraciones generales:

Las deducciones y desgravaciones poseen topes maximos anuales a considerar, que podés consultar
ingresando al Micrositio de Ganancias y Bienes.

Al cargarlos deberas indicar el periodo mensual o la fecha desde/hasta, en caso de corresponder.

Debés informar su monto.


http://www.afip.gob.ar/gananciasYBienes/default.asp#deducciones

Debés conservar los comprobantes que los respaldan.
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Paso #13

OTRAS DEDUCCIONES

Para ingresar a esta deduccion, deberas pulsar sobre la opcion Otras Deducciones.

# FL572Web Otras Deducciones

Fative | Jelsccionzr .. b

Ferizdz | Salaccinnzr

Mai

—
4 Volysr G}Ear:l!r -)
e

Dentro del campo “Motivo”, al presiona sobre la flecha que se encuentra a la derecha y se exhibira un
detalle de los conceptos que podran ser declarados a través de la presente pantalla de carga:

Apor. para fondos de Jub._Ret, Pen o Sub. destinados al ANSES
Cajas Provinciales o Municipalas

Impuesta sobre los Créditos v Débitos en Cuenta Bancaria sin CBL
EBenef Dernv. de Reg. que imp. trat. Prefer. que se Efec. Med. Deduc.
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Paso #14

OTRAS RETENCIONES, PERCEPCIONES Y PAGOS A CUENTA

Al seleccionar la opcién Agregar Retenciones / Percepciones / Pagos a Cuenta, podras ingresar lo
siguiente:
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Paso #15

PAGO A CUENTA- COMPRAS EN EL EXTERIOR
Tené en cuenta que esta opcidn hace referencia a operaciones de adquisicion de servicios en el exterior

contratados a través de agencias de viajes y turismo - mayoristas y/o minoristas - del pais, que se
cancelen mediante el pago en efectivo (RG 3819 - Art. 1 inciso a)

Al presionar sobre “Pago a Cuenta - Resolucion General (AFIP) 3583/2014 - Adquisicion de moneda
extranjera para tenencia de billetes extranjeros en el pais”, se visualizara la siguiente pantalla:
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Al seleccionar esta opcidn deberas indicar los datos requeridos por el sistema: datos del agente de
percepcion, periodo, monto de la percepcién e informacion del comprobante.
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Respecto de las operaciones relacionadas con la de adquisicion de servicios de transporte terrestre,
aéreo y por via acuatica, de pasajeros con destino fuera del pais, que se cancelen mediante el pago en
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efectivo (RG 3819 - Art. 1 inciso b)

Aqui tendras que indicar los datos requeridos por el sistema: datos del agente de percepcién, periodo,
datos del ticket o pasaje, y montos totales de la operacién y de la percepcion.
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Paso #16
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A través de esta opcion, podras cargar aquellos conceptos derivados de los Reintegros de Aportes
efectuados por los Socios Protectores a las Sociedades de Garantia Reciproca.
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Paso #17

GENERACION Y ENVIO DEL FORMULARIO 572 Web

Al finalizar la carga de todos los items, deberas seleccionar el botdn Vista Previa que se encuentra al final
de la pantalla. De este modo podras consultar el borrador con todos los datos cargados hasta ese
momento.

o | AL WD

A F571 Wab Rl gt |

b Danos Personses

Informacidr aara Ll persors v eslided desgnada pars acluar ooeny retencion [Ars 4 Panto ] - RGN 2E0R

Aacgede an pnnsitne CUIT 000 00T - CUIT Jiiiiien de Piuicba

b 1 - Detalles dle bis eargas de fandlla

B bbb R aparennce Bupackles s el Wmmcom s deld parineda Teal pon ol o amgsbcnlan s o cnlikalio
b O Deduschoness Y alesgraatlones

B - O i Pt ke, P e jeione s  Misbes o Calenti

k Ajustes

= s ——_
5 e Prine ipal (_Hq::l.'l-.,t-'.fr-mn )
g

L -

Paso #18

ENVIO DEL FORMULARIO

Al seleccionar Vista Previa visualizaras un resumen de los datos que has ingresado. En la parte inferior
del presente formulario, podras encontrar las opciones para imprimir el borrador o enviar la presentacion.



g HELd AP LEe Hi T PR i i a2 -.. Larderar de s precenasiin:
AFIP | dis, CATEDCRR | F.572 Web | s | SRIGIHAL |
_— —

[T e LT
Lag

apelllde v semhre: KOOSO 1] HLMOAE Tl L

rRamamCIEY Callr
e | (T

whEemat san caid dr Rierat

e Tl Tl B A v T T

frires

BEc Lkl | P H2E o L] =)
sl |

Cria dscliracisn jursss dabacd ssr maTEtE ‘n dal Sictama dm Ragirbre y Sctuslizacin da Dadoccioneg ol |
gt 3 s Donaencios (71RRDKR) por aguidos sujctos aduides cnelar e 10 de e 24800 fenrg

Infurmacion para la persona o entidad designada pars actuar como agente de retencicn

GEAGES AF FETERr AR TR TATTVSIIT AN - S TS TR SR TSN [1E SHRSHE SIS PR,

fr. fAigends ds Raten<iin, dsclsra 1er bansficisrie d= In idm del imp ulac @ ] dicabls & In primers
wvnlla dul £AC v espundicele ol pes fusbe fivesl 2048 digpucsls pea o Loy 2720 oo ol Beves pomabio del aniscube oF,
epusals ud. dehidameanss nerHicsda

= Theall allizs vl lax azarpan il Lamilva

Agwllide 7 Homder s Tipe yAre. de Decumesls

5]

-Importe de las ganancias Yguidedas on cliranscurse del periedo MecH por otros Ciplc#darcs o entidadcs

- maEhn sadisl FoageHidae

imparts Apartsr  Apartst imparts i E

Y meEmbre ™ 2 4 5 i DpErEE p_ e i =
Gamaiiias  Segmided Ol Sindial TV R Camaiin Ajnles

{75 T wacial wacial Rshleuslec ol | dae

% - Deducciones ¥ desgrataciones
ap Cuwollaf medicee atidcnciabes Runjeiwrtios Tollals &

15} Proms ols socpnnrs qrars sl ezas o o Benjurertie Tnlals 5

G} tras BRmECCianss

4 Otras Relenciones, Peecopciones ¥ Pages a Cucnta

| lormulario o
J TN e R
drpomndr de 2w smptends

e

Al seleccionar Enviar al Empleador, el sistema le preguntara si estas seguro:
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Una vez enviada la informacién aparecera la presente pantalla:

Présatachin genarala

Prasseiacion ganarada v puarta a disposicln de au amphador.
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La generacion del presente formulario, podra ser efectuada todos los meses. Sin embargo, para que tu
empleador pueda realizar la liquidacion anual por haber finalizado el afio calendario, tendras tiempo de
ingresar a la aplicacion hasta el ultimo dia del mes de enero del afio inmediato siguiente por el cual esta
declarando.
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